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En travaillant en structure, votre compte Q-interactive aura la disposition suivante :

1 Utilisateur Final Qualifié

Des Examinateurs

Informations générales

Chaque professionnel (utilisateur 
final ou examinateur) doit disposer 
d’une licence annuelle Q-interactive
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• Il ne peut y avoir qu’un seul Utilisateur Final Qualifié sur le compte.

• Il est créé par le service technique Q-interactive.

• Il est l’administrateur du compte et à ce titre peut : 

➢ Accéder aux fonctions administratives permettant la gestion des utilisateurs

➢ Administrer et corriger des évaluations

• Il a accès à l’ensemble des données patient provenant des différents utilisateurs.

Utilisateur Final Qualifié
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• Chaque examinateur dispose d’un accès individuel, avec identifiant et mot de passe unique.

• Un examinateur ne voit les données que de ses propres patients.

• Chaque examinateur peut utiliser les subtests chargés sur son compte Q-interactive.

• Chaque examinateur possède une licence annuelle Q-interactive.

Examinateurs
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Consulter les 
données du compte
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• L’Utilisateur Final Qualifié peut consulter les données du compte.

• Connectez-vous au site Q-interactive (www.qiactive.com) et allez dans l’espace « Admin ».

Consulter les données du compte

http://www.qiactive.com/
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• L’onglet Utilisateurs liste les professionnels rattachés au compte, leur statut (Utilisateur Final 
Qualifié / Examinateur) et leurs informations. 

Consulter les données du compte
Onglet Utilisateurs



10

• L’onglet Licences donne les informations suivantes : 

• La date d’expiration de la licence

• Le nombre de subtests disponibles / le nombre de subtests achetés ou reportés de l’année précédente

• Le nombre de licences disponibles / le nombre de licences sur le compte. Pour augmenter le nombre 
de licence disponible, vous pouvez supprimer un utilisateur ou bien acheter une nouvelle licence.

Consulter les données du compte
Onglet Licences

Dans cet exemple : 

- 500 subtests sont 
disponibles

- 8 licences sont 
disponibles, 2 licences 
ont été attribuées
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• Depuis l’onglet Rapport, sélectionnez la date de début et la date fin, puis un affichage dans le 
menu déroulant, et accédez à la quantité de subtests consommés sur la période / pour 
l’utilisateur sélectionné.

Consulter les données du compte
Onglet Rapport
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Ajouter un utilisateur
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• Etape 1 : depuis l’onglet Licences, assurez-vous d’avoir au moins une licence de disponible.

• Etape 2 : depuis l’onglet Utilisateurs, cliquez sur « Nouvel utilisateur ».

• Etape 3 : remplissez les champs obligatoires ainsi (les autres sont facultatifs) : 

Ajouter un utilisateur

- Nom, prénom
- Adresse email
- Fuseau horaire

- Rôle : Examinateur

- Nom d’utilisateur : nous 
recommandons le début de 
l’adresse email, jusqu’à l’arobase, en 
minuscule et sans espace. 

- Nom | Type : sélectionnez la licence 
disponible pour que l’utilisateur 
puisse accéder aux tests.
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• Etape 4 : cliquez sur Enregistrer.

• Le nouvel examinateur apparaît directement dans la liste des utilisateurs.

• Automatiquement, l’Email de bienvenue (contenant ses identifiants de connexion) lui est adressé.

Ajouter un utilisateur
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Modifier un utilisateur
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• Si vous souhaitez modifier l’adresse email d’un utilisateur qui aurait changé d’adresse, cliquez sur son nom 
et procédez à la modification.

• Attention : si un utilisateur quitte votre structure et qu’un autre prend sa suite, vous devez supprimer le 
premier utilisateur (voir page 17) puis ensuite ajouter un nouvel utilisateur (voir page 12).

• Vous ne pouvez PAS directement remplacer les coordonnées du précédent utilisateur par celles du 
nouveau.

Modifier un utilisateur
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Supprimer un 
utilisateur
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• Etape 1 : dans l’onglet Utilisateurs, cliquez 
sur le nom de l’utilisateur à supprimer.

• Etape 2 : cliquez sur « Modifier »

• Etape 3 : dans le menu déroulant « Nom | 
Type », sélectionnez « Sélectionner une 
licence » > une nouvelle licence sera 
disponible pour être attribuée.

• Etape 4 : Cliquez sur « Enregistrez » puis sur 
« Retour »

Supprimer un utilisateur
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• Etape 5 : vérifiez que le champ « Nom de la licence » est bien vide. Dans le contraire, refaite l’étape 3.

• Etape 6 : cochez la case devant le nom de l’utilisateur à supprimer.

• Etape 7 : cliquez sur « Archiver »

• Vous pouvez consulter tous vos utilisateurs archivés depuis l’onglet Utilisateurs archivés.

Supprimer un utilisateur
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